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BO KHOA HQC VA CONGNGHE ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC SO HUU TRI TUE Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé:é}{;ﬁf/QD—SHTT Ha Néi, ng&yﬁf thang 02 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Noi quy ra, vao co quan Cuc Sé hiru tri tué

CUC TRUONG CUC SO HUU TRi TUE

Can ct Diéu 1é TH chic va hoat dong cia Cuc S& hitu tri tué ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 2525/QD-BKHCN ngay 04/9/2018 cia Bo truéng Bo Khoa
hoc va Cong nghé;

Can clr Quyét dinh s6 970/QD-SHTT ngay 12/3/2019 cua Cuc trudng Cuc
S& hitu tri tué ban hanh Quy ché lam viéc cua Cuc S& hitu tri tugé;

Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong Cuc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Néi quy ra, vao co quan Cuc S&
hitu tri tué.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Cuc, Thu trudng cac don vi truc thudc Cuc va
céc ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh NayH.—

Noi nhdn:

- Nhu Biéu 3;

- Cuc truéng; cac Pho Cuc trudng;
- Luu: VT, VP (3).




BO KHOA HOC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC SO HUU TRI TUE Poc lap - Tu do - Hanh phuc

NOI QUY
Ra, vao co quan Cuc S& hiru tri tué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 464 /OD-SHTT ngay 14 thding 02 ndm 2020
cua Cuc truong Cuc So hitu tri tué)

Piéu 1. Gio m& déng cong ra, vao Co quan
1. Gio mé cong: 6 gio 30 phiit.

2. Gity déng cong: 21 gior 00 pht.

Piéu 2. Nguwoi dwoe ra, vao Co quan

1. Cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong dang cong tac, lam viéc tai tru s&
co quan Cuc So hitu tri tu€ (sau day goi chung 1a Co quan);

2. Khach dén giao dich, lam viéc véi cac don vi, ca nhan cua Co quan.
Diéu 3. Yéu cau do6i véi ngwoi ra, vao Co quan

Céc cong chuec, vién chuc, nguoi lao dong va khach dén giao dich, lam viéc |
tai Co quan phai tuén thu céc yéu cau dudi day:

1. Khéng deo kinh den, khéng deo khau trang hoic khin che mat, khong
kinh mii bao hiém che kin mat, giam téc d6 va ha kinh 6 t6 bén budng lai (dbi
nhing ngudi diu khién xe 6 t6) khi qua Cong co quan.

2. Pbi v6i khach dén giao dich, 1am viée, phai xudng xe va xuét trinh gidy to
tiy than hop 1é (ching minh thur nhan dan, cin cudce cong dan hodc gidy to tiy than
hop 1é khac) va gidy to 1ién hé cong tac lién quan (néu cd).

3. Khéng mang v khi, vat liéu nd, chét dé chay, ma tuy, cac chét doc hai,
v.v. vao Co quan.

4. Khong tu y mang d6 dac, tai san (ké ca phé liéu) cua Cuc ra khéi Co quan
néu chua cd xac nhén cua Lanh dao Van phong hoac nguoi co thAim quyén; thong
bdo cho Van phong khi mang cac thiét bi dién dan dung (ta lanh, 16 vi song, bép
suoi, v.v.) vao Co quan;

5. Phai c¢6 y thirc bao vé tai san cong, khong lam mét an ninh, trat tu, vé sinh,
canh quan md1 truong trong Co quan.



6. Khong duroc mac quan 4o cdc, quan 4o ngt, quan 4o thé thao va cic trang
phuc khong lich su khac trong Co quan trong gio hanh chinh (tr 8 gio 00 dén 17
g1 00).

7. Dung, dd xe dung noi quy dinh theo hudng dan cfla'thubng truc, bao vé;
khong duoc gay tiéng 6n (rd ga, bop coi, v.v.) trong Co quan.

Piéu 4. Trach nhiém ciia nhin vién thwong true, bao vé Co quan

1. Bao dam truc lién tuc 24h/24h trong ngdy; quan 4o, trang phuc chinh té,
tadc phong nhanh nhen, dang hoang, nghiém tuc; c6 ngén ngi, hanh vi, thai dg giao
tiép dung muc d6i v6i cong chie, vién chire, ngudi lao dong va khach dén giao
dich, lam viéc tai Co quan;

2. Quan ly viéc ra, vao Co quan cia cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong va
khach dén giao dich, lam viéc tai Co quan;

3. Kiém soét, ghi danh, phat va thu Thé khach cta khach dén giao dich, lam
viéc tai Co quan; hd tro, hudng dan viéc ra, vao, di lai ciia khach trong Co quan;

4. Huéng din, hd tro cong chite, vién chirc, nguoi lao dong va khach sép xép
chd dé phuong tién (6 to, xe may, xe dap) ding noi quy dinh, bao dam m§ quan cta
Co quan.

5. Phdi hop véi cong chirc, vién chue, ngudi lao dong cac don vi trong viée
don tiép khach la nguoi nudc ngoai, khach dén giao dich, lam viéc hodc tham du
cac su kién do Co quan t6 chtic mot cach chu ddo, van minh, lich su.

6. Tir chdi khach vao Co quan trong truong hop khach khong tuan thu céc
ndi quy cia Co quan. Khi phat hién dau hiéu vi pham an ninh, trit tu, cé quyén
thuc hién cac bién phap nghiép vu dé bao vé sur an toan ctia Co quan, dé)ng thoi bao
céo Lanh dao Van phong dé giai quyét.

Piéu 5. Cac truong hop dic biét dwoe ra, vio ngodi gioy mé, dong cong
Co quan

1. Céc truomg hop ciru hoa, cap clru va céc truong hop khan cap khac.

2. C4c c4 nhan ¢4 nhu cdu lam viéc hodc vao Co quan sau 21 gid 00 hing
ngay hodc cac ngay nghi, 1& phai ¢ ¥ kién cua Lanh dao don vi va théng bio cho
Bo phan Thuong truc, bao vé (thudéc Van phong Cuc). DPbi véi cae truong hop dot
xuét thi théng béo cho Thudng truc, bao vé co quan.

Diéu 6. Diéu khoan thi hanh

1. Van phong Cuc niém yét cong khai Noi quy nay tai Bd phan Thudng truc,

bao vé.
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2. Bo phan Thuong truc, bao vé (thudc Van phong Cuc) co trach nhiém
huéng dan, kiém tra, kiém soat ngudi va phuong tién ra, vao Co quan theo dung
cac quy dinh néu trén.

3. Thu truong cac don vi truc thudc Cuc co trach nhiém chi dao, nhic nho

toan thé cong chire, vién chirc va nguoi lao dong nghiém tic thuc hién cac quy dinh

néu trémyl, -




