BO KHOA HOC VA CONG NGHE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC SOHUU TRI TUE Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:3363/QD-SHTT Ha Ngi, ngay AQthdng § nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thiét 14p, quan Iy va sir dung
H¢é théng thu dién tir cong vu ciia Cuc S& hitu tri tué

CUC TRUONG CUC SO HUU TRi TUE

Cén cir Ludt Cong nghé thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006,

Cén cib Quyét dinh s6 2525/0D-BKHCN ngay 04/9/2018 ciia Bé truéng Bo
Khoa hoc va Céng nghé vé viée ban hanh Piéu 1é Té chirc va hoat dong cuia Cuc So
hitu tri tué;

Can cir Quyét dinh s6 3166/0D-SHTT ngay 28/6/2019 cua Cuc truong Cuc So
hitu trl tué vé viée dwa Cong Thong tin dién tir (ipvietnam.gov.vn) cia Cuc So hitu
tri tué vao hoat dong chinh thirc,

Céin ctk Quyét dinh s6 2216/QD-SHTT ngay 15/6/2020 cia Cuc truong Cuc So
hitu tri tué vé viéc dwa hé thong thu dién tir cong vu véi tén mién (@ipvietnam.gov.vn
cua Cuc So hitu tri tué vao hoat dong chinh thirc,

Theo dé nghi ciia Gidm déc Trung tdm Cong nghé théng tin, Truéng phong
Phdp ché va Chinh sdch.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thiét lap, quan ly va su
dung H¢ thong thu dién t cong vu cia Cuc So hitu tri tugé.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Giam dbc Trung tim Cong nghé thong tin, Truéng phong Phép ché va
Chinh sach, Chanh Vin phong Cuc va Thu trudng cac don vi true thuge Cuc chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh na‘iy,/.w/

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cong théng tin dién tur cua Cuc;
- Cuc truong, cac Pho Cuc truong;
-Luu VT, CNTT(3).




B() KHOA HQC VA CONG NGHE CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CyYC SO HUU TRI TUE Djc ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Thiét 1ap, quén 1y va sir dung Hé thong thw di¢n tir cong vu
cia Cuc So hiiu tri tué
(Kém theo Quyét dinh sé $363/0OD-SHTT ngay 18hdng&8ndm 2020

cua Cuc trudng Cuc So hitu tri tué )

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, doi twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thiét 1ap, quan 1y va st dung Hé thong thu dién tir
cong vu cua Cuc S¢ hitu tri tué. :

2. Quy ché nay ap dung dbi voi don vi thuge Cuc S& hitu tri tué (sau day goi la
don vi) va cdng chire, vién chire, ngudi lao ddng trong cic don vi (sau day goi la ca
nhan) tham gia thiét 1ap, quan 1y va sir dung Hé thong thu dién tir cong vu ctia Cuc SO
hiru tri tué.

Pidu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Thu dién tt 12 dich vu chuyén thu dudi dang sb qua mang may tinh, Interne
thong qua cac hop thu dién tur.

2. Hé thdng thu dién ti 1 hé thong thong tin quan 1y cac hop thu dién tir va thuc
hién chuyén thu dién tir.

3. Tai khoan thu dién tir 1a thong tin bao gdm dija chi thu dién tir va mat khau dé
truy cép vao hop thu dién tir thue hién giri va nhén thu dién tu.

4. Hop thu ca nhan l1a hép thu dién tir thuge HE théng thu dién tir cong vu cﬁp
cho ca nhan.

5. Hop thu don vi 1a hép thu dién tir thude Hé théng thur dién tir céng vu ¢ip cho
don vi dé sir dung chung.

6. Hop thu nhom 1a hop thu dién tir thude Hé théng thu dién tir cong vu cép cho
doan thé, td céng tac, nhom ca nhan dé sir dung cho muc dich cong vu.
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7. Danh ba dién tr 1a tép dit liéu luu trir thong tin vé cac don vi va ca nhan su
dung Hé thong thu dién fir cdng vu cua Cuc SG hiru tri tug.

8. Thu rac 1a thu dién t, tin nhan dugc gui dén ngudi nhan ma nguoi nhan do
khéng mong mudn hodc khong c6 trach nhiém phai tiép nhan theo quy dinh cta phap
Juat. Thu rac trong Quy ché nay 1a cac thu dién tir khong nham muc dich trao déi,
cung cﬁp thong tin co lién quan dén hoat d6ng thuc thi cong vu, hoac gia mao ndi dung
thdng tin cong vu, hodc c6 chira ma ddc duge giri dén bat ky hop thu dién tir nao thude
Hé théng thu dién tir cong vu clia Cuc S& hitu tri tué.

Pidu 3. Hé thong thw dién tir cong vu clia Cuc S¢ hitu tri tug

1. Hé théng thu dién ti cong vu ctia Cyc S hitu tri tué (sau ddy goi 1a Hé thong
thu dién tir cong vu) 1a hé thong thong tin ding chung co ban ctia Cuc S& hitu tri tug,
cho phép don vi, ca nhan g, nhén théng tin dudi dang thu dién tur thong qua mang
Internet.

2. Hé théng thu dién tir cong vu bao gom tap hop hé thdng may chu, thiét bi luu
trir, thiét bi bao mat, phan mém quan 1y thu dién tir duge thiét 1ap va van hanh c6 tén
mién @ipvietnam.gov.vn va dia chi truy cip trén mang Cuc va mang Internet la
https://mail.ipvietnam.gov.vn.

3. Don vi va c4 nhan phai sit dung Hé théng thu dién tir cong vu khi trao ddi cong
viéc, viin ban, hd so, tai liéu, thong tin vé& quan ly, diéu hanh, phdi hop cong tic va
nhitng thong tin khac lién quan dén hoat dong thuc thi cong vy theo chirc ning, nhiém
vu duoc giao.

Piéu 4. Nhitng hanh vi bi cAm

1. Sir dung Hé thong thu dién tir cong vu dé gul cac tai liéu, thong tin mat, toi
mat hodc tuyét mat; cac thong tin ngoai pham vi cong vu dugc quy dinh tai cac van
ban quy pham phap luat hoac quy dinh tai cac quy ché lién quan dén t6 chuc va hoat
dong ctia Cyc S¢ hiru tri tué.

2. Cén trd, ngan can trai phép hoic thay d6i qua trinh truyén, giti, nhan thu dién
tlr, gdy phuong hai dén Hé thong thu dién tir cong vu va anh hudng dén an ninh, an
toan thong tin mang.

3. Chiém doat, sir dung trai phép tai khoan thu dién t hodc truy cap, thay doi,
gia mao mot phan hoac toan by ndi dung thu dién tir cia nguoi khac.



Chuong 11
THIET LAP VA QUAN LY HE THONG THU PIEN TU
Pilu 5. Pinh dang dia chi thu dién tir

1. Hop thu dién tr cong vu cta don vi co dia chi thu dién tr theo dinh dang
la tendonvi@ipvietnam.gov.vn, trong d6 “tendonvi”la ky hiéu cua don vi tuong
g do don vi yéu cau phu hgp vdi quy dinh.

Vi dy: Trung tdm Cong nghé thong tin c6 dia chi thu dién tu
la congnghethongtin@ipvietnam.gov.vn.

Néu ky hiéu cta don vi c6 xudt hién ky tu dic biét (vi du “&”) thi ky tu nay s&
duoc thay thé bang ky tu pht hop (vi du: thay ky tu “&” bang ky tu «_").

2. Hop thu dién tir cong vy ctiia nhoém c6 dia chi thu dién tir theo dinh dang
la tennhom@jipvietnam.gov.vn, trong d6 “tennhom” do cap c6 thdm quyén quyét dinh
lua chon theo nguyén tac dé nha, khoa hoc va khéng bi tring 13p.

Vi du: Poan thanh nién Cuc S& hiru tri tué cé dia chi hop thu nhém
la doanthanhnien@ipvietnam.gov.vn.

3. Hop thu dién tr cdng vu cua ca nhan co dia chi thu dién tu theo dinh dang la
hodemten@ipvietnam.gov.vn, trong d6 “hodemten” dugc dét theo nguyén tac ho, tén
dém va tén clia ca nhan d6 viét bang tieng Viét khong dau hoac theo yéu cau cua don
vi quan ly ca nhan do.

Vi du: Tran Vin Ka c6 dia chi thu dién tir 1a tranvanka@ipvietnam.gov.vn.

4. Xt 1y trudng hop nhiéu ¢4 nhén ¢ ho, tén dém va tén trung nhau:

a) Theo thoi diém ding ky, ca nhan dau tién duoc cp dia chi thu dién tir theo
dinh dang tai Khoan 3 cta Diéu nay.

b) Dbi voi cac ca nhan khac, Trung tim Cong nghé théng tin c6 trach
nhiém hudéng din ca nhan lya chon dia chi hop thu dién tu bang cach hoan
chuyén vi tri thi ty chit cai gita ho, tén dém va tén hodc theo dinh
dang hovaten.tendonvi@ipvietnam.gov.vn, trong d6 “tendonvi” la ky hi¢u cua
don vi quan ly ca nhan d6 hoac theo yéu cau ctia don vi quan ly.

5. Dinh dang dia chi thu dién tir chi dugc ap dung dbi véi cac hop thu dién ti
duoc c:z?lp mai sau thoi diém Quy ché nay duoc ban hanh.

Didu 6. CAp mai, thay ddi, thu hdi hop thu dién tir

1. Trung tim Cong nghé thdng tin dugc giao quan ly thong nhat danh ba dién ti
ctiia Cuc So hiru tri tué, truc tiep thuc hién cép mdi, thay doi, thu hoi hop thu dién ti
thude Hé thén g thu dién tir cong vu khi c6 yéu cau tir cic don vi truc thude Cuc theo
quy dinh.
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2. Pon vi ¢6 yéu ciu cdp mdi, thay dbi, thu hdi hop thu dién tir giri thong tin yéu
cAu toi Trung tim Cong nghé thong tin bing vian ban hodc qua Hé thong thu dién tir
cong vu theo dia chi congnghethongtin@ipvietnam.gov.vn. Trung tam Coéng nghé
théng tin c6 trach nhiém phan hdi yéu cau ctia don vi trong vong 03 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan dugc théng tin yéu cau.

3. Chi céng chire, vién chiic va lao déng hop ddng c6 thoi han téi thiéu 01 nam
moi du dieu kién dugce cap maéi hop thu cd nhén.

4. Quy trinh cip mdi, thay ddi, thu hdi hop thu ¢4 nhan nhu sau:

a) Trudng hop ca nhan du diéu kién tai Khoan 3 Didu niy nhung chua cé hop
thu c4 nhén, don vi quan 1y ¢4 nhin d6 giri yéu céu tao Jap hop thu ca nhan tuong tmg
dén Trung tim Cong nghé thong tin.

b) Truong hop ca nhén du didu kién tai Khoan 3 Diéu nay, da c6 hop thu cd nhan
nhung thuyén chuyén cong tac giita cdc don vi trong Cuc S¢ hitu tri tug, don vi tiép
nhan c4 nhan c6 trach nhiém thong bao dén Trung tdim Céng nghé théng tin dé cap
nhat thong tin vao danh ba dién ti.

¢) Truong hop ca nhan nghi huu, nghi viéc hodc chuyén cong tac ra khoi Cuc S¢
hitu tri tué: don vi quan 1y ca nhén do thong bao to1 Trung tam Coéng nghé thong tin
thoi diém chinh thire bat dau nghi huu, nghi viée hodce chuyén cong tic cia ca nhén
dé thyc hién thu hdi hép thu dién tir. Thoi han thu hoi hop thu dién tir ca nhan nhu
sau: khoa chie ndng gii thu ti hgp thu cd nhan sau 01 thang va tu dong thu hoi sau
03 thang ké tir thoi diém ca nhan do6 chinh thirc nghi huu, nghi viée hodc chuyén cong
tac.

Piéu 7. Tam khéa hop thw dién tir

1. Tam khoa hop thu dién tir 1a viéc ap dung cac bién phap ky thuat trén H¢ thdng
thu dién tir dé tam thoi khong cho phép nguoi sir dung truy cap, str dung hop thu dién
ttr. Hop thu dién tir bi tam khéa van c6 thé nhén thu dién tu.

2. Hop thu dién tr thudc cac truong hop sau day s€ bi tam khoa trén Hé thong
thu dién tu:

a) Khong phat sinh giao dich giri, nhédn trong 06 thang ma khong théng béo ly
do.

b) Vi pham quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay theo két luan ctia Lanh dao Cuc S&
hitu tri tué.

¢) Bi chiém dung trai phép quyén truy cap hop thu dién tir, bi 1 lot mat khéu,
tham gia vao qua trinh phat tan thu rac, ma déc moét cach cd y hodc vo vy.

3. Quy trinh khéi phuc hop thu dién tir bi tam khoa:
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a) Pon vi, c4 nhan lién hé bing vin ban hodc phuong tién truyén tin khac nhu:
fax, dién thoai téi Trung tdm Céng nghé thong tin dé duoc xtr ly khoéi phuc hdp thu
dién tr bi tam khoa ctiia minh.

b) Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan yéu cau, Trung tim Cong
nghé théng tin x4c minh yéu cau, thyc hién thao tac k¥ thuat kich hoat hop thu dién
tir bi tam khoa. Truong hop kho khan, phire tap Trung tim Cong nghé thong tin phai
béo cdo Lanh dao Cuc va tham muu phuong 4n giai quyét dé Linh dao Cuc quyét
dinh.

¢) Bon vi, ca nhin phai tién hanh d6i mat khéau truy cap hop thu dién ti trong lan
truy cdp dau tién ké tir khi hop thu dién tir bi tam khoa duoce kich hoat.

Piéu 8. Lwu trir ndi dung va quin ly danh ba dién tir

1. Pon vi, ¢4 nhan tao thu muc riéng trén may tinh lam viéc cua minh dé luu trit

dit liéu thu dién tir; so dung phan mém kiém tra thu dién tir trén may tram (nhu
Microsoft Office Outlook, Thunderbird,...).

2. Trung tam Céng nghé théng tin thye hién luu trit tép nhat ky hé théng (logfile)
cua Hé _théng thu dién tr, viée gui va nhéan thu, cac 16 trén hé théng trong vong 06
thang dé co cin cir gidi quyét khi co sy ¢o xay ra.

3. Dung lugng luu trit cia hop thu dién tu:

a) Dung luong luu triv cAp cho mbi hép thu dién tir duge thuong xuyén didu chinh
tdng 1én theo yéu cau, nhu cau su dung thyuc té va kha nang dap imng cua HE thong thu
dién tir cong vu trong tirng giai doan.

b) Trung taim Cong nghé thong tin xem xét, cép dung lugng cho cac hop thu dién
tir, bdo dam t6i thiéu 02GB/hop thu dién ti va thiét 1ap kich c& tép giri kém t6i da
SOMB/thu dién tir hodc theo nhu ciu sir dung trén ting tai khoan néu cé yéu cau dic
biét.

¢) Hé théng thu dién tlr cong vu s& gui canh bao vao hop thu dién tur khi téng
dung lugng cac thu dién tir trong hop thu gan vugt qué dung lwong luu trit duge cép.

Piéu 9. Luu chuyén thw dién ti

Trung tdm Co6ng nghé théng tin véi tu cach quéan 1y hé théng trung gian luu
chuyén thu dién tir khéng phai chju trach nhiém vé:

1. N6i dung thu dién tur do, tru truong hop hé théng tu thuc hién sua d6i ndi dun g
thu dién tir hodc tép dinh kem dugc luu chuyén do yéu cau Ky thuét.

2. Noi dung théng tin phét sinh tr viée luu chuyén thu dién tir duoc luu trir tu
ddng, trung gian, tam thoi do yéu cau ky thuat nham myc dich uu chuyén thu dién tur
duoc thong sudt hodc theo yéu cau cia co quan c6 thdm quyeén.
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Pidu 10. Quén 1y Hé thong thu dién tir cong vu

Trung tam Cong nghé thong tin tu thyc hién hoac phéi hop véi bén cung cép dich
vu quan ly H¢ thong thu dién t&r cong vu, ¢6 trach nhiém nhu sau:

1. T chirc quan 1y ha tAng k¥ thudt va hoat dong céc dich vu co ban ctia Hé thong
thu dién tir cdng vu, bao dam céc didu kién k¥ thuét vé tinh 6n dinh, tée dd trao ddi,
dung lwong hop thu, kha ning du phong; quy dinh, hudng dén, cdnh bao va thuc hién
xtr 1y cac sy cd Xxay ra trong qua trinh khai thac, sur dung.

2. Bao dam an ninh mang, an toan dit liéu, phong chéng virus, ma doc, loc thu
réc, tao 14p ché d6 x6a bo, luu trir thong tin trong hop thu dién tr dang st dung, cach
thire thay ddi mét khéu hép thu dbi vai Hé thong thu dién tir cong vu; quan 1y quyén
truy cdp cua cc don vi, ¢4 nhan dung thim quyén, chirc ning.

3. Thong béo cho cac don vi, ¢4 nhan biét tbi thidu trude 03 ngay lam viée khi
bat bugc phai tam thoi ngung dich vu Hé thong thu dién ti cong vu vi ly do k¥ thuat
trir trudng hop gip su cd dot xuat.

Chuwong IIT
SUDUNG HE THONG THU PIEN TU CONG VU

Pidu 11. Giti, nhan thw, vin ban, hd so, tai liéu qua Hé thong thu dién tir
cdng vu

1. Trir truong hop phéap ludt c6 quy dinh khac hodc theo van ban cua cac co quan
c6 thdm quyén, nhitng vin ban, ho so, tai liéu cong vu (néu khéng thude danh muc bi
mét nha nudce) dugce phép gui, nhan qua hp thu dién tir cong vu.

2. Trong truong hop ban hanh ban gdc, ban chinh vin ban dudi dang gidy,
khuyén khich cac don vi giri ddng thoi ban dién tir thé hién day di ndi dung theo ban
gbc, ban chinh vin ban gidy tuong ng vao dia chi thu dién tir twong Gmg cia cic don
v, ca nhan c6 tén trong ph?m “noi1 nhan” hoac cung cép dia chi dé c6 thé lién lac, nhan
ban dién tuir. '

3. Vin ban, ho so, tai liéu dang dién tir dwgc guri th hop thu dién tir thuée Hé
théng thu dién tr cong vu ctia Cuc So¢ hitu tri tué chi mang tinh chét cung cép, trao
dbi théng tin véi myc dich xir 1y cong viée, khong c6 gia tri thay thé van ban gidy, trir
trudng hop ban gdc, ban chinh vin ban dugc ban hanh dudi dang vin ban dién tir ¢o
chit ky s6 theo quy dinh cia phap luét.

4. Van ban, hd so, tai liéu duoc giri, nhan qua thu dién tir phai dugc quan 1y va
luu trit ddy du bang hé théng lwu trit vin ban dién t& ngoai Hé théng thu dién tir cong
vu, bao dam do tin cay, tinh toan ven va xac thuc.



Piéu 12. Sir dung hjp thw dién tir

1. Ca nhan str dung hop thu ca nhan dugce cé‘lp khi giri thong tin ¢6 ndi dung thude
pham vi trach nhiém, cdng viéc dugc phan cong va phai chiu trach nhi¢m vé néi dung
thu dién tir giri di tor hop thu nay.

2. Pon vi st dung hdp thu don vi cho muc dich cong vu véi tu cach don vi tryc
thudc Cuc.

3. Thi truéng don vi ¢6 thé iy quyén, phan céng mot hoic nhiéu cén bo, céng
chire, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi ciia minh dé quéan 1y, st dung hop thu
don vi. Ca nhan nay c6 trach nhiém:

a) Duy tri trang thai hoat dong thuong xuyén cua hop thu don vi.

b) Khi nhan dugc van ban, hd so, tai liéu dang dién tr qua hop thu don vi, kip
thai chuyén vao hé théng quan 1y vin ban diéu hanh ctia Cue, trinh ty xir 1y vin ban,
hd so, tai lidu nay gidng nhw trudng hop tiép nhan van ban dén trén hé thong quan 1y
viin ban va diéu hanh.

¢) Khi viéc Gy quyén, phan cong hét hiéu luc, thuc hién ban giao nguyén trang
hop thu dién tir cing mét khau va toan bd ndi dung dit lidu cho c4 nhin duge Thu
truong don vi chi dinh.

4. Pon vi, ¢4 nhan phai tra 10i thu dién tir glri dén trong vong 03 ngay lam viéc
vO1i cac thu khong phai thu réc.

Pidu 13. Tiéu chuén 4p dung

Sir dung bd ma céc ky tu chit Viét, dir liéu am thanh, hinh anh, tép tai trao dbi
qua hé thong thu dién tir phai tudn thi cac tiéu chuan vé ing dung cdng nghé thong
tin trong co quan nha nude, duge quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay
15 thang 12 nam 2017 cua B trudng B Thong tin va Truyén théng ban hanh Danh
muc tiéu chuan k¥ thuét vé ing dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudc.

Piéu 14. Trach nhiém cta don vj sir dung Hé théng thu dién tir cong vy

1. Tuan thu cac quy dinh vé quan 1y, st dung Hé thdng thu dién tir cong vu va
céc quy dinh bao dam an toan théng tin c6 lién quan.

2. C6 bién phap bao dam an toan thong tin d6i vé6i cai dat, s dung phan mém
kiém tra thu dién tir trén may tram trong pham vi t6 chtrc ctia minh.

3. Chju trdch nhiém vé duy tri tinh cip nhat ddi v6i danh sach cac hop thu dién
tur dang cap cho cac ca nhan thugc pham vi quan ly cua minh.

4. Khi ¢ sy ¢ nghiém trong vé két ndi Hé thong thu dién tir cong vu, vé an toan,
bao mat thong tin ma vugt quéa kha nang khac phuc ctia don vi, phai ghi lai thong tin
su cb, 151 xay ra, gii vé Trung tim Céng nghé théng tin dé phdi hop khac phuc kip
thoi, nhanh chong.
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5. Néu dang sir dung hé théng thu dién tir khac cho hoat déng thuc thi cong vu
thi cAn thuc hién chuyén sang sir dung Hé théng thu dién tir cong vu.

Piéu 15. Trich nhiém ciia c4 nhan sir dung H¢ thong thu dién ti céng vu

1. Chép hanh cac quy dinh ctia phép luat vé thu dién tir, cic quy dinh trong Quy
ché nay va cac hudéng din cua Trung tam Céng nghé thong tin vé su dung Hé thong
thu dién tir cong vu.

2. Bao v¢ tai khoan thu dién tr, khéng aé nguol khac st dung hop thu ca nhan
cta minh; dinh ky thay ddi mat khau; truong hop bi mit mét khau phai bdo ngay ve
Trung tim Cong nghé thong tin dé thay d6i mat khau méi (théng tin giri thay mat khau
bﬁng van ban hodc tir hop thu don vi, dién thoai).

3. Chiu trach nhiém luu trit cac dir 1iéu thu dién tir trong hop thu ca nhan; thyc
hién nghiém tc cac bién phap bao dam an toan thong tin theo quy dinh.

4, Khong sur dung hop thu dién tir duoc cé‘ip dé dang ky cac dich vu truc tuyén
trén Internet nhu: dang ky tai khoan mang xa hoi, website thuong mai, dién dan cong
cong,. ..

5. Khi phat hién nhitng thu dién tir khong ding muc dich, co déu hiéu vi pham
phap luét, c6 virus, thu rac hodc chira ma ddc gy nguy co phat tan 1on phai xoa bo;
c6 15 hodc gip su ¢b trong qua trinh st dung Hé thong thu dién tit cong vu thi bao
céo Thu trudng don vi va théng béo vé Trung tdim Cong nghé thong tin dé kip thoi xi
ly.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém hwéng dén, thi hanh

1. Thu trudng cac don vi:

a) Chi dao, bao dam viéc tudn thi cac quy dinh tai Quy ché nay trong pham vi to
chire, quyén han ctua minh.

b) Thuong xuyén kiém tra, d6n déc viéc str dung hdp thu dién tir trong cong viée
ctia c& nhan do minh quan 1y va coi day 1a trach nhiém, quyén han cta c4 nhan trong
viéc nang cao hiéu qua hoat dong, thuc hanh tiét kiém.

¢) Thuce hién théng ké, danh gia tinh hinh sit dung Hé thémg thu dién tir cong vu
tai don vi minh khi c¢6 yéu ciu ctia Trung tim Cong nghé thong tin.

2. Trung tdm Cong nghé thong tin:

a) Giup Lanh dao Cyc So hitu tri tué thyc hién thong nhét quan 1y, duy tri Hé
théng thu dién tir cdng vu theo quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh khac ctia
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phap luét co 1ién quan, bao dam hé théng hoat dong lién tuc, théng sudt, an toan va
dung muc dich.

b) Té chirc trién khai va huéng dan thyc hién Quy ché nay trong pham vi Cuc S¢&
hiru tri tué, dinh ky bao cdo Lanh dao Cuc vé thong tin, tinh hinh thuc hién.

¢) X4y dung va trién khai ké hoach tip huén, dao tao va dao tao lai cho cac don
vi, can by, cong chuc sir dung HE thong thu dién tir cong vu.

3. Vin phong Cuc, Trung tam Thong tin s& hitu cong nghiép phdi hop véi Trung
tam Cong nghé thong tin cong khai danh sach thu dién tir cong vu 1én Cong thong tin
dién tu cua Cuc.

4. Cin ctr ké hoach duoc Lanh dao Cuc S6 hitu tri tué phé duyét hang nam, Van
phong Cuc, Phong Ké hoach — Tai chinh phdi hop véi Trung tam Cong nghé thong
tin bd tri kinh phi cho viéc quéan 1y, st dung va phét trién, md rong Hé thong thu dién
tor cong vu.

Piéu 17. Xir Iy vi pham

1. Don vi hodc ca nhan vi pham Quy ché nay, tuy theo tinh chét, mire d6 vi pham
¢6 thé bi xir 1y hanh chinh, xir Iy ky Iut hodc cac hinh thirc xir Iy khéc theo quy dinh
hién hanh; néu vi pham gay thiét hai 16n dén tai nguyén mang may tinh cua Cuc, don
vi true thude Cuc thi phai chiu trach nhiém boi thudng vét chat vé nhiing thiét hai gay
ra theo quy dinh cuia phap luat.

2. Viée giai quyét khiéu nai, to cdo va tranh chip lién quan dén quan 1y, sir dung
hop thu dién ta dugc thuc hién theo quy dinh lién quan cta phap luit.

Pidu 18. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu ¢o vuodng méc, don vi, ca
nhan sir dung Hé thong thu dién tir céng vu phan 4nh vé Trung tim Céng nghé thong
tin dé téng hop, bao cao Lanh dao Cuc S& hitu tri tué xem xét, quyét dinh./. W
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